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1. लॉग इन

1-1

1-2

P.01

कृपया अपनी कंपनी की समवपटत "व्हहलब्लोइंग वेबसाइट" के 
URL में प्रवेश किें।

आपकी कंपनी द्वािा प्रािंभ में घोवित समान ID एवं समान 
पासवर्ट दजट किें औि "स्टाटट" बटन दबाएं।

1-1.

1-2.

* इस ननयमावली में उपयोग में लाई गई छववयााँ D-क्वेस्ट प्रदशटन
वेबसाइट से ननकाली गई हैं। ववविण, जैसे फक नाम, वविय वस्तु 
एवं िंग प्रत्येक क्लाइंट कंपनी के ललए रुचच अनसुाि तैयाि फकए 
गए हैं।

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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2. मेन्यू (रिपोर्ट सजृन के ललए)
मेन्यू पि "नई रिपोटट का सजृन" दबाएं।

यटद आप समझ गए हैं औि उपयोग की शतों से सहमत 
हैं तो "सहमत" बटन व्क्लक किें।

2-1.

2-2.

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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व्जतनी भी जानकािी है उसका वणटन रिपोटट में किें।
*लाल में टदए गए आइटम आवश्यक हैं।

यटद आप "नोटटफफकेशन के ललए ईमेल पता" स्थान भि देंगे तो आप अपनी 
कंपनी के प्रनतवादी द्वािा उत्ति के नोटटफफकेशन का ईमेल प्रातत कि सकते हैं। 
यह ईमेल पता प्रनतवादी को प्रकट नहीं फकया जाएगा।
(पषृ्ठ 10 भी देखें)

3-1.

3-2. कृपया अचिकतम चाि अंकीय संख्या का उपयोग किके केवल संख्या का PIN कोर् 
ननिाटरित किें, औि ध्यान िहे फक उसे कहीं ललखकि अपने पास िखें। यटद आपको 
PIN कोर् औि रिपोटट संख्या नहीं पता होगी तो आप अनतरिक्त रिपोटट नहीं बना 
पाएंगे या अपनी कंपनी में प्रभािी हयव्क्त (यहााँ से आगे "प्रनतवादी") से उत्ति की 
पवु्ष्ट नहीं कि पाएंगे व्जसे आपकी रिपोटट प्रातत हुई है।

3-3.

प्रश्न आइटम3-1

3-2

3-3

<चतेावनी>
"यटद आप अपना ईमेल पता दजट नहीं किते या आपका ईमेल पता गलत है, 
आपको ईमेल नोटटफफकेशन नहीं भेजा जाएगा।"

3. रिपोर्ट फॉमट

P.03

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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यटद आप अपनी रिपोटट दजट किने के बीच में हैं या रिपोटट फॉमट छोड़ना चाहते 
हैं, या आप अभी भी अननव्श्चत हैं फक रिपोटट किनी है या नहीं, आप "ड्राफ्ट के 
रूप में सिुक्षित" फंशन का उपयोग कि सकते हैं। D-क्वेस्ट औि प्रनतवादी यह 
नहीं देख पाएंगे फक आपने ड्राफ्ट के रूप में क्या सिुक्षित फकया है।

4-1.

एक बाि ड्राफ्ट सिुक्षित किने के बाद, पषृ्ठ "आपका ड्राफ्ट सफलतापवूटक 
सिुक्षित हो गया है" प्रदलशटत होगा। कृपया PIN कोर् एवं रिपोटट संख्या (13-
अंकीय अििांकीय चरित्र) जो इस पषृ्ठ पि प्रदलशटत होंगे उन्हें नोट किें औि 
अपने पास तैयाि िखें। यटद PIN कोर् या रिपोटट संख्या गुम जाते हैं, आप इस 
रिपोटट में न तो संपादन कि पाएंगे औि न ही जांच कि पाएंगे।

4-1

4-2.

4-2

आप [8. ड्राफ्ट रिपोटट संपादन] में देख सकते हैं फक ड्राफ्ट संपादन कैसे किना है 

4. ड्राफ्र् के रूप में सिुक्षित किें

P.04

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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जमा किें बटन दबाने के बाद, पुष्टीकिण पषृ्ठ सामने आएगा। अपनी 
रिपोटट सजृन को पूिा किने के ललए "जमा किें" बटन को फफि से दबाएं।

*फकसी भी जमा की गई रिपोटट को िद्द या हटाया नहीं जाएगा।

5. जमा किें

P.05

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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एक बाि ड्राफ्ट सिुक्षित किने के बाद, पषृ्ठ "रिपोटट सजृन के ललए िन्यवाद" 
प्रदलशटत होगा। कृपया PIN कोर् एवं रिपोटट संख्या (13-अंकीय अििांकीय चरित्र) 
जो इस पषृ्ठ पि प्रदलशटत होंगे उन्हें नोट किें औि अपने पास तैयाि िखें। यटद 
PIN कोर् या रिपोटट संख्या गुम जाते हैं, आप रिपोटट से संबंचित प्रनतवादी से 
संपकट  (उत्ति की जांच, अनतरिक्त जानकािी जोड़ना, आटद ) नही ंकि पाएंगे। 
कृपया नोट किें फक केवल यही पषृ्ठ है जहााँ आप रिपोटट संख्या की जांच कि 
सकते हैं।
रिपोटट संख्या नोट किने के बाद "लॉग आउट" किें।

6-1.

*रिपोटट संख्या न तो पनु: जािी होगी औि न ही उसकी 
पछूताछ स्वीकाि की जाएगी।

6-2.

6-2

6-1

6. पषृ्ठ समाप्तत

P.06

*जापान के बाहि से रिपोटट D-क्वेस्ट द्वािा अनवुाद किने एवं संसाचित किने 
के बाद प्रनतवादी द्वािा प्रातत होगी।

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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अपनी रिपोटट (3-3, पषृ्ठ 3) का सजृन कित ेसमय, यटद आपने अपना 
ईमेल पता नोटटफफकेशन के ललए पंजीकृत फकया है, आपको
"[NOTIFICATION] आपकी रिपोटट स्वीकाि कि ली गई है" वविय के 
साथ नोटटफफकेशन ईमेल प्रातत होगा।

<चेतावनी>
"यटद आप अपना ईमेल पता दजट नहीं कित ेयाआपका ईमेल पता 
गलत है, आपको ईमेल नोटटफफकेशन नहीं भेजा जाएगा।"

7. समापन ईमेल

P.07

*जापान के बाहि से रिपोटट के बािे में नोटटफफकेशन ईमेल में कुछ 
जानकािी अलग होगी। 

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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रिपोटट सजृन समापन चिण पि नोट की गई 13-अकंीय रिपोटट 
संख्या (पषृ्ठ 4 पि 4-2) एवं PIN कोर् (पषृ्ठ 3 पि 3-2) दजट 
किें औि "मेिी रिपोटट देखें" बटन पि व्क्लक किें।

8-2.

अपनी कंपनी की व्हहसलब्लोइंग वेबसाइट में लॉग इन किें 
औि "संपादन या ड्राफ्ट हटाएं / उत्ति की जांच किें / जानकािी 
जोड़ें" बटन को दबाएं।

8-1.

8-1

8-2

8. ड्राफ्र् रिपोर्ट सपंादन

P.08

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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आपकी ड्राफ्ट रिपोटट (पषृ्ठ 4) ननम्नललखखत प्रकाि से प्रदलशटत 
होगी। आप ड्राफ्ट को "संपादन" से संपाटदत कि सकते हैं या 
"ड्राफ्ट हटाएं" से हटा सकते हैं।

9-1.

"संपादन" बटन दबाए,ं [नई रिपोटट का सजृन] पषृ्ठ (पषृ्ठ 3) 

फफि से प्रदलशटत होगा। आप यहााँ पि अपनी रिपोटट संपाटदत 
या जमा कि सकते हैं।

9-2.

9-2.

*यटद आपने अपना ड्राफ्ट हटा टदया, आप पुन:संपादन नहीं 
कि सकते।

9. ड्राफ्र् की जांच

P.09

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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अपनी रिपोटट (3-3, पषृ्ठ 3) का सजृन किते समय, यटद आपने अपना ईमेल पता 
नोटटफफकेशन के ललए पंजीकृत फकया है, आपको प्रनतवादी से "[NOTIFICATION] 

आपको आपकी रिपोटट का उत्ति लमला है" वविय पि उत्ति का नोटटफफकेशन ईमेल 
प्रातत होगा।

<चतेावनी>
प्रनतवादी का उत्ति चके किना ध्यान िखें।
यटद आप अपना ईमेल पता दजट नहीं किते या आपका ईमेल पता गलत है, 
आपको ईमेल नोटटफफकेशन नहीं भेजा जाएगा।

10. नोटर्फफकेशन ईमेल

P.10

*जापान से बाहि की रिपोटट का उत्ति D-क्वेस्ट द्वािा रिपोटट का अनवुाद एवं 
संसािन किने के बाद रिपोटट किने वाले को सचूचत कि टदया जाएगा।

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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PIN कोर् (पषृ्ठ 3 पि 3-2) औि 13-अकंीय रिपोटट संख्या
(पषृ्ठ 6 पि 6-1) दजट किें औि "मेिी रिपोटट देखें" बटन पि 
व्क्लक किें।

11-2.

मेन्यू पषृ्ठ पि अपनी कंपनी की व्हहसलब्लोइंग वेबसाइर् पि 
लॉग इन किें औि "संपादन या ड्राफ्ट हटाएं / उत्ति की जांच 
किें / जानकािी जोड़ना" बटन को दबाएं।

11-1.

11. मेन्यू (रिपोर्ट की जांच किने के ललए)

P.11

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन

11-1

11-2
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आपकी रिपोटट पि वतटमान व्स्थनत का पुष्टीकिण "व्स्थनत" 
िेत्र से फकया जा सकता है।

12-1. 

यह पषृ्ठ आपकी रिपोटट का ववविण एवं प्रनतवादी के साथ 
आपके संपकट  का इनतहास टदखाता है।

12-2.

12. उत्ति की जांच

P.12

12-2

12-1

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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यटद आप अनतरिक्त जानकािी जोड़ना या कंपनी के उत्ति पि 
प्रनतफिया देना चाहते हैं, "संदेश जोड़ें" कॉलम को भिें औि 
"दजट किें" पि व्क्लक किें।

13-1. 

जमा किें बटन दबाने के बाद, पुष्टीकिण खखड़की सामने 
आएगी। संदेश जोड़ना समातत किने के ललए "OK" बटन पि 
व्क्लक किें।

13-2.

13. जानकािी जोड़ना

P.13

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन

13-1

13-2
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अनतरिक्त जानकािी जमा हो गई है संदेश स्िीन पि आने पि, 
आपका जमा किना पूिा हो गया है।

14-1. 

सुििा कािणों से, "लॉग आउट" व्क्लक किें औि अपना ब्राउज़ि बंद 
कि दें।

14-2. 

14-1

यटद आपने अपना ईमेल पता (3-3, पषृ्ठ 3) के ललए पंजीकृत 
फकया है, आपको "[NOTIFICATION] आपकी अनतरिक्त जानकािी 
स्वीकाि हो गई है" वविय के साथ एक ईमेल प्रातत होगा।

14-3. 

14. समाप्तत पषृ्ठ एिं ईमेल 

P.14

नई रिपोर्ट का सजृन उत्ति की जांच जानकािी जोड़नाड्राफ्र् संपादन
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आपका संदेश [अपर्टे इनतहास] िेत्र में प्रदलशटत होगा।

15. रिपोर्ट विििण पषृ्ठ 
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यटद आप कोई इमेज, ऑडर्यो या र्ॉक्यमूेंट जैसी फाइल को अटैच किना चाहते 
हैं, तो अपनी रिपोटट बनाते समय "संलग्न फाइल (वकैव्ल्पक)" कॉलम के अंदि 
"फाइल चनुें" पि व्क्लक किें. अचिक जानकािी जोड़ने के ललए, "मसेैज जोड़ें" 
कॉलम के अंदि "संदेश जोड़ें" का इस्तेमाल किें औि उस फाइल को सेलेक्ट किें 
व्जसे आप जोड़ना चाहते हैं।

16-1. 

16. फाइल सलंग्न

P.16

*आप एक नई रिपोटट या हि अनतरिक्त मसेैज के ललए केवल एक फाइल (100MB तक) 
जोड़ सकते हैं. यटद आप एक से ज्यादा फाइलें जोड़ना चाहते हैं, तो कृपया उन्हें अपने 
कंतयटूि पि एक व्ज़प फाइल में कॉम्पे्रस किें।

*जब आप फकसी अनतरिक्त मसेैज के ललए फाइल जोड़ते हैं तो "संदेश जोड़ें" कॉलम में 
एक मसेैज को ऐर् किना ज़रूिी है।

*कृपया ध्यान दें फक एक बाि सबलमट किने के बाद आप अपना अटैचमेंट डर्लीट नहीं 
कि सकते।
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*कृपया ध्यान दें फक यह फीचि केवल एललव्जबल ग्राहकों के ललए ही उपलब्ि है
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